
sicher & mutig: LaDaDi & Du

DEINE REGION!
DEINE ZUKUNFT!

Verwaltungsfach-
angestellte*r
Als Verwaltungsfachangestellte*r berätst du Bürger*innen in allen Belangen des täglichen Lebens. 
Während der Ausbildung erlernst du die hierfür erforderlichen Grundlagen aus den Bereichen 
Recht, Politik, Volks-, Finanz- und Betriebswirtschaft, die du direkt in der Praxis einsetzen kannst.
Wenn du mit deiner Ausbildung fertig bist, stehen dir die Türen der verschiedensten Fachbereiche 
des LaDaDi offen.

•	Start: in der Regel zum 1. September
•	Dauer: drei Jahre
•	Erforderlicher Schulabschluss: mindestens Realschul- oder  

vergleichbarer Abschluss
•	Zwischenprüfung im 2. Ausbildungsjahr, praktische und 

schriftliche Abschlussprüfung am Ende der Ausbildung 
•	Etwa zweimal pro Woche bist Du in der Berufsschule und 

im Verwaltungsseminar in Darmstadt, an den anderen 
Tagen beim LaDaDi

•	mit Menschen arbeitest und 
deren Vielfalt schätzt

•	als Kommunikationspartner*in 
für die Fragen & Sachverhalte 
unserer Bürger*innen zur Ver-
fügung stehst 

•	Gesetze und Vorgaben mit  
Leben füllst

•	am Computer arbeitest

So läuft deine Ausbildung 
bei uns ab

Die Ausbildung könnte zu dir 
passen, wenn du gerne

Weitere Informationen zu Ausbildung & Studium beim LaDaDi 
findest du unter laptop www.lust-auf-ausbildung.de

Ausbildung


